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Th 34 O presente regimento regulamenta a participagdo dos alunos nas atividades
complementares, como componente curricular do curso de Administragdo do UNICERP. As
atividades complementares obedecem a legislagdo e ao projeto pedagoégico do curso de
Administragdo do UNICERP completando e formando o perfil do formando, entretanto, ndo

substituem o estagio curricular supervisionado.
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1'% "4 - Entende-se por Atividades Complementares aquelas realizadas pelo aluno e relacionadas
com os conteudos ministrados durante o desenvolvimento do curso e sdo relacionadas a seguir:
I — atividades voluntarias desenvolvidas com organizagdes privadas, publicas e ndo governamentais
que estejam de acordo com o contexto basico da profissdo de administrador;
II — participag@o em palestras;
III — participagdo em seminarios, mesas redondas, foruns, simposios € congressos;
IV —iniciag¢do cientifica;
V — producdo de artigo cientifico desde que seja submetido ou aprovado em congressos ou revistas
cientificas da area de administracao ou areas afins;
VI — participagdo em ntucleo de estudos e/ou de pesquisas;
VII — participacao em atividades de extensao;
VIII — disciplinas extracurriculares internas levando em consideragdo critérios de afinidade com o

curso de administracao.
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h 84  As atividades complementares no curso de Administragdo tém como objetivo
complementar os contetidos programéticos ndo previstos nas disciplinas estabelecidas na matriz
curricular e possibilitar a atualiza¢dao constante dos alunos e corpo docente do curso com relagao a
temas atuais ligados a Administra¢ao, bem como a integragdo entre o ensino a pesquisa e extensao,

procurando alcancar, igualmente, os seguintes objetivos especificos:



I — estimular os alunos a desenvolverem projetos de pesquisa, articulando a experiéncia adquirida
no cotidiano com a pratica cientifica;

II — criar oportunidades de aprendizagem fora do contexto da sala de aula;

Il — estimular a participacdo dos alunos em atividades de extensdo que favorecam o
desenvolvimento de habilidades atitudinais, politicas e sociais para o exercicio da cidadania;

IV — possibilitar que os alunos estabelecam a relag@o entre os conteudos aprendidos em sala de aula

e as atividades com a realidade da pratica profissional, social e politica;

1'% 94 Cada aluno regularmente matriculado no curso de Administragcdo deverd cumprir, até o
oitavo periodo, 100 (cem) horas de Atividades Complementares, conforme estabelecido no projeto

pedagogico.

: 34 - E necessaria a comprovagio de participagio em todas as Atividades Complementares

mediante certificado ou documento compativel.
> "4 - O cumprimento integral dessa carga horaria ¢ indispensavel para a colagao de grau.

: 84 Do total de 100 (cem) horas de Atividades Complementares a serem cumpridas, no minimo
60 horas devem ser de participagdo em palestras, seminarios, mesas redondas, foruns, simpdsios,

congressos ¢ atividades de extensao promovidas pelo UNICERP.

1'% /4 - O coordenador geral das Atividades Complementares serd o coordenador do curso de
Administragdo e compete a0 mesmo:
I - coordenar a elaboracao do regimento especifico das Atividades Complementares, a ser aprovado
pelo Colegiado de Curso;
IT - convocar, sempre que necessario, os professores para discutir questdes relativas a organizagao,

planejamento, desenvolvimento e avaliagdo das Atividades Complementares;



III - fazer o controle de horas de Atividades Complementares dos alunos devidamente matriculados;
IV - informar aos alunos, sempre que requisitado, sua situagdo em relagdo a Atividades
Complementares;

V - arquivar os documentos referentes as Atividades Complementares, na Coordenagao do Curso
apos a entrega pelos alunos;

VI - encaminhar a Secretaria, no final do periodo letivo, todas as informagdes relativas a Atividades
Complementares.

VII — avaliar se a documentacao apresentada pelos alunos esta em conformidade com as normas
estabelecidas emitindo parecer por escrito caso ndo esteja;

VIII — decidir, em primeira e Ultima instidncias, juntamente com o colegiado do curso de
administracdo, sobre os recursos interpostos referentes a matéria sobre Atividades Complementares;
IX — emitir parecer, por escrito, deferindo ou indeferindo o registro de carga horaria das Atividades

Complementares requerido pelos alunos.

14 ;4 Em relagdo as Atividades Complementares compete aos alunos devidamente matriculados
no curso de administragao:
I — apresentar, sob pena de preclusao, documentacdo comprobatoria das atividades complementares
que realizar para avaliagdo e aprovagdo do registro de carga horéria;
IT — apresentar, juntamente com a documentacdo comprobatéria de atividades complementares, o
protocolo de atividades complementares;
III - respeitar o limite de horas designado para cada atividade a fim de compor a carga horaria total
exigida distribuindo sua participagao entre as diversas atividades complementares;
IV — manter-se informado sobre sua situacdo, relacionada as atividades complementares, junto ao
coordenador geral das atividades complementares;
V - protocolar documentacdo comprobatéria para registro de carga horaria de Atividades
Complementares que desenvolver durante o semestre até 10 dias do inicio do semestre subsequente
conforme divulga¢ado pela secretaria geral do UNICERP;

$!1<-18= ># ( - a entrega de documentos comprobatérios, assim como de qualquer outro
documento referente as Atividades Complementares, deve ser feita através do setor de protocolo do

UNICERP;



I'H A4 Sao condigdes para registro da carga horaria de atividade complementar:
I - certificado de participagdo, quando se tratar de atividades de extensdo, participacdo em

seminarios, palestras, mesas redondas, foruns, simp0sios € congressos;

I — certificado de participagdo e copia do trabalho apresentado, quando se tratar de iniciagdo
cientifica;

IIT — certificado de participagdo e relatorio aprovado pelo docente, quando se tratar de atividades de
pesquisa e grupos de estudo;

IV — termo de cooperagdo entre o UNICERP e a organizagdo e certificado de participacdo, quando
se tratar de atividades voluntarias desenvolvidas com organizagdes privadas, publicas e nao
governamentais;

V — comprovante de aprovagdo, quando se tratar de disciplinas extracurriculares internas;

VI — declaragdo de submissao, certificado de publica¢dao ou copia da publicagdo, quando se tratar de

producao de artigo cientifico;

> 34 + Nos certificados entregues para comprovagdo de atividades complementares deve estar

explicita a carga horaria total da mesma.

: "4 - No caso de publicacdo de artigo cientifico serdo atribuidas 20 horas de atividades

complementares para cada artigo no maximo de dois.

14 B4 A divulgagdo do resultado final no cumprimento das atividades complementares estara
condicionada a entrega dos documentos comprobatérios a Coordenagdo Geral das Atividades

Complementares mediante protocolo, para ser arquivado.

1 § C4 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso de administragdo, no ambito de

sua competéncia.
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Aluno(a):
E-mail: Telefone:
Periodo: Carga horaria da atividade desenvolvida:
D E D$D
(__ ) Atividades voluntarias desenvolvidas com organizagdes privadas, publicas e nao
governamentais.

(__ ) Palestras;
(__ ) Seminarios, mesas redondas, foruns, simp0sios € congressos;
(__ ) Iniciacao cientifica;

(__) Producao de artigo cientifico

(__ ) Participagdao em nucleo de estudos e/ou de pesquisas;

(__ ) Participacdo em atividades de extensdo;

(__ ) Disciplinas extracurriculares internas

(__ ) Outros. Especificar:
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Assinatura do aluno
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